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CONVOCATORIA DE PERSONAL

SEDALIB S.A., requiere contar con el siguiente personal: 05 Auxiliares de Atencion al Cliente, 2 Auxiliares de
Comunicaciones y 01 Auxiliar de Archivo, con capacidad de iniciativa para trabajar en equipos, con sdlida
formacion académica, ética y moral, contando con los siguientes requisitos minimos segun los puestos:

= CINCO AUXILIARES DE ATENCION AL CLIENTE:

Modalidad de contrato  : a plazo determinado- Régimen Laboral 728.
N° de vacantes : 05
Periodo de contratacién  : (3 meses)

Requisitos Minimos

= Tener Secundaria completa y cursos de capacitacion en Relaciones Humanas, Atencion al Cliente, entre
otros afines al cargo, impartidos por Escuelas 6 Institutos Superiores.

= Operar software de Plataforma de Atencién al Cliente - Sistema Comercial y programas aplicados del
entorno Windows (WORD, EXCEL, POWER POINT, etc.).

= Poseer experiencia minima de 01 afio y 06 meses en puesto similar.

Remuneracion Basica: S/ 1 908.00 soles
= DOS AUXILIARES DE COMUNICACIONES:

Modalidad de contrato : a plazo determinado- Régimen Laboral 728.
N° de vacantes : 02
Periodo de Contratacién - (3 meses)

Requisitos Minimos

- Tener secundaria completa y cursos de capacitacion afines al cargo impartidos en Institutos Superiores
reconocidos.

- Operar software del sistema de competencia; asi como programas aplicados del entorno Windows
(WORD, EXCEL, POWER POINT, etc.).

- Experiencia de 01 afio en puesto similar.

Remuneracion Basica: S/ 1938 soles

= UN AUXILIAR DE ARCHIVO.

- Modalidad de Contrato : a plazo determinado- Régimen Laboral 728.
- N°de vacantes 1 01
- Periodo de contratacion : (3 meses)

Requisitos Minimos

- Tener secundaria completa y cursos de capacitacion afines al cargo impartidos en Institutos Superiores
reconocidos.

- Operar software del sistema de competencia; asi como programas aplicados del entorno Windows
(WORD, EXCEL, POWER POINT, etc.).

- Experiencia de 06 meses en puesto similar.

Remuneracion Basica: S/ 1 908.00

= Presentar Ficha de Postulante con Curriculum Vitae actualizado con documentacién que acredite el
cumplimiento_de los requisitos_minimos requeridos, en Mesa de Partes ubicado en la Av. Federico
Villarreal N° 1300 — Urb. Semi Rustica El Bosque, en la ciudad de Trujillo - La Libertad, los dias 12 y 13 de julio
del 2023, en el horario de: 08:30 — 16:30.
Descargar la Ficha de Postulante en el siguiente Link:
https://drive.google.com/file/d/1reX2mGNZDxcUTwHCvdDdmjJeiBCgAxKr/view?usp=sharing



https://drive.google.com/file/d/1reX2mGNZDxcUTwHCvdDdmjJeiBCgAxKr/view?usp=sharing
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CONVOCATORIA DE
(FICHA RESUMEN CURRICULAR) PERSONAL PARA
DECLARACION JURADA DE DATOS PERSONALES e
I. DATOS LABORALES
NOMBRE DEL PUESTO
Il. DATOS PERSONALES
DOCUMENTO DEIDENTIDAD APELLIDOS ¥ NOMBRES SEXO
I Camet I
NI W
Extranjeria M 3
DIRECCION DEL DOMICILO DISTRITO
PROVINCIA DEPARTAMENTO REFERENCIA DIRECCION
FECHA MACIMIENTO LUGAR DE NACIMIENTO NACIONALIDAD
DD/ M/ AASA) [Distrito / Provincia / Departamenta)
TELEFONO DOMICILIO TELEFONO CELULAR 1 TELEFOMO CELULAR 2 CORRED ELECTRONICO PERSONAL CORRED ELECTRONICO PERSONAL ALTERNO
1Il. FORMACION ACADEMICA
Saby MOMERE DE LA CARRERA O ESPECIALDAD, MAESTRIA O MES';AF‘O FechaDitancitn
NIVEL ACADEMICO ! DOCTORADD = grado/titula CENTRO DE ESTUDIOS N2 FOLIO
SITUACION DESDE HASTA [Cpdianal)

Primaria
Secundaria
Técnica basica (1 a 2 afios)
Técnica superior (3 a 4 afias)
Universitaria
Maestria
Doctorado
Otros [Especificar)
‘ Fecha de egreso de la formacion técnica o universitaria (DD/VM/ASAL): [ | N2 FOLIO ‘ |
Solo para aguellos puestos donde se requiere formacion técnica o universitaria completa

IV. COLEGIATURA
‘ Colegio Profesional: ‘ Nimero de Colegiatura: nNE FOLIO[ ‘

Condicién a la fecha: iHabilitado? 5l NO
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V. ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION

progr ializacién, cursos)

TIPO DE ESTUDIO

PERIODO DE ESTUDIOS

: NOMBRE DE LOS ESTUDIOS [Fecha o AAAA/MM) N* DE o
[Curso ,.fDlplun!arqu ,.f.legramade (Curso/Diplomado/Programa de Especializacidn, et} Gre CENTRO DEESTUDIOS N? FOLIO
Especializacidn) INICIO FIN
VI. OTROS ESTUDIOS
|idiomas, herramientas informaticas)
OFIMATICA
IDICMAS Y/O DIALECTOS = .
/ [procesador de textos, hojas de calculo, programas de presentaciones, otros) ©
[Marque con una "X" el nivel alcanzada) [Marque con una "X" el nivel alcanzada)
IDIOMA O DIALECTO PROGRAMA O SOFTWARE
Basico Intermedio Avanzado Bésico Intermedia Avanzado
MNota: No regui de doc iGn ia.
VII. EXPERIENCIA LABORAL
{Completar desde el dltimo trabajo o trabajo actual}
TIEMPO DE EXPERIENCIA EN EL GENERAL: TIEMPO DE EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES:
[Afios, meses, dias) [Afios, meses, dias)
. - DESDE HASTA
NOMBRE DE ENTIDAD/EMPRESA [ INSTITUCION FUNCIONES DESEMPEMADAS(Breve Resumen) PUESTO / CARGO (DD/MM AAAR) (DD/MM A AR)
Nota: Puede insertar mas filas p
Declaro que la informacion proporcionada es verdadera y podra ser veriticada por la entidad.
Las direcciones electrénicas podran ser utilizadas como medio de notificacion.
Fecha: |
Firma del Postulante
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